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REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFET DE LA REGION CENTRE-VAL DE LOIRE





ANALYSE DE LA COMPLETUDE DU DOSSIER
1. formulaire de demande de subvention
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· Le porteur de projet a utilisé le formulaire CERFA n°12156*05 de demande de subvention.
· Une version originale signée
· Une version électronique.
· Toutes les rubriques du formulaire doivent être complétées :
L’ensemble du formulaire CERFA doit être rempli. Un formulaire incomplet ne sera pas examiné et la demande sera automatiquement rejetée.

· Présentation de l’association (si dépôt de plusieurs projets, ne remplir qu’une fois).
- Objectifs : indiquer précisément des objectifs qui doivent être évaluables.

- Description : détailler les différentes phases de déroulement du projet de façon concrète (quoi, qui, où, comment …). Si plusieurs projets sont déposés, remplir cette fiche pour chaque projet proposé.
- Publics : indiquer obligatoirement le nombre de bénéficiaires attendus.
- Territoire de réalisation de l’action : si l’action s’inscrit dans une ou plusieurs zones géographiques, veuillez indiquer précisément le ou les zones.

- Moyens mis en œuvre : les moyens matériels et pédagogiques, humains (nombre et qualification des intervenants directement impliqués dans l’action, partenariat mis en place…).

- Méthode d’évaluation et indicateurs : ils doivent être pertinents et en lien avec les objectifs. Ils doivent permettre de rendre compte de l’efficacité de l’action menée.

Pour les actions en reconduction, les résultats obtenus au regard des indicateurs choisis doivent être indiqués dans le bilan qualitatif de l’action et éventuellement commentés (écarts entre les résultats attendus et ceux qui ont été obtenus).
- Budget : Le budget prévisionnel de l’association et le budget prévisionnel de l’action sont différents. Chaque projet fait l’objet d’une fiche spécifique : le formulaire permet d’ajouter plusieurs fiches. Le budget prévisionnel du projet doit être complété très précisément en veillant à respecter les rubriques chiffrées de ce budget et l’équilibre des totaux en recettes et dépenses.
- Attestations : L’original du dossier est daté, signé et comporte le cachet de l’association. Même s’il est envoyé par voie dématérialisée (le CERFA prévoit l’ajout d’une signature électronique).
2. Pièces jointes au dossier
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· Pour les associations uniquement :
- le plus récent rapport d’activité approuvé,
- le compte-rendu financier de la subvention accordée en 2018, selon le modèle CERFA      n° 15059*01
(Les éléments constitutifs du compte-rendu financier doivent être retournés complétés, le plus tôt possible à la fin de l’exercice au cours duquel la subvention a été accordée et au plus tard, dans les 6 mois qui suivent le fin de l’action : bilan qualitatif de l’action réalisée, tableau de synthèse, données chiffrées  avec signature obligatoire.

Le compte-rendu financier doit être produit avec le dossier de demande de subvention dès lors que l’action a déjà été financée l’année n-1),
- le bilan qualitatif et quantitatif de 2018,
- les comptes approuvés du dernier exercice clos au 31/12/2018,
- le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui ont reçu plus de 153 000 € de subvention en 2018,
- le rapport de l’assemblée générale concernant la période 2018 
(Si celle-ci est programmée au-delà du 1er mars, transmettre dès que possible les documents).

· Pour une première demande ou en cas de modifications :
- un relevé d’identité bancaire ou postal,

- les statuts,
- la liste des membres du conseil d’administration et du bureau,

- les délégations de signatures éventuelles.
· Pour les collectivités territoriales et les organismes publics, uniquement pour une première demande: 
· vous veillerez à bien indiquer le numéro SIREN sur la fiche 1-2 du CERFA n° 15059*01,
· joindre l’avis du répertoire des métiers,
· un RIB.
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